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DOTACJE NA INNOWACJE

Załącznik nr 1 do ogłoszenia o postępowaniu konkursowym

R E G U L A M I N

przeprowadzania naboru konsultantów ds. usługi proinnowacyjnej

we Wschodnim Klubie Techniki i Racjonalizacji w Zamościu

§1

Regulamin niniejszy określa reguły postępowania przy naborze kandydatów na konsultantów ds. usługi proinnowacyjnej wykonujących dla Wschodniego Klubu Techniki i Racjonalizacji w Zamościu, zwanego dalej WKTiR, audyty technologiczne i transfery technologii w ramach projektu systemowego PARP „Rozwój usług doradczych o charakterze proinnowacyjnym świadczonych przez ośrodki Krajowej Sieci Innowacji”. 

§2

1. W celu przeprowadzenia naboru Prezes Zarządu WKTiR powołuje zarządzeniem Zespół Opiniujący Kandydatów, zwany dalej Zespołem, w liczbie 3 osób.

2. W skład Zespołu nie może być powołana osoba, która jest spokrewniona (do drugiego stopnia powinowactwa włącznie) w stosunku do osoby, której dotyczy postępowanie konkursowe, co potwierdza w oświadczeniu (załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu). 

§3

Zadania Zespołu, o którym mowa w §2:

a) upowszechnienie informacji o naborze, 

b) wskazanie wymaganych dokumentów i terminu ich składania, 

c) weryfikacja składanych dokumentów pod względem formalnym i przeprowadzenia postępowania kwalifikacyjnego,

d) przedkładanie stosownych wniosków Prezesowi Zarządu WKTiR,

e) sporządzenie protokołu z przeprowadzonego naboru kandydatów według wzoru stanowiącego załącznik nr 1,

f) upowszechnienie informacji o wyniku naboru.

§4

Ogłoszenie o naborze kandydatów umieszcza się na stronie internetowej WKTiR, na tablicy informacyjnej w WKTiR oraz w miarę możliwości w ogłoszeniach prasowych. 

§5

1. Termin składania dokumentów nie może być krótszy niż 10 dni od dnia opublikowania ogłoszenia o prowadzonym naborze. 

2. Aplikacje, które wpłyną po terminie określonym w ogłoszeniu nie są rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje data wpływu do sekretariatu WKTiR. 

§6

Kandydatem na konsultanta ds. usługi proinnowacyjnej może być osoba, która posiada:

a) wyższe wykształcenie magisterskie lub wyższe wykształcenie inżynierskie,

b) co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy w przedsiębiorstwie produkcyjnym, na stanowisku co najmniej specjalisty lub równorzędnym, związanym z procesem produkcyjnym lub w przedsiębiorstwie świadczącym usługi doradcze związane z tworzeniem, wdrożeniem lub obsługa technologii, na stanowisku co najmniej specjalisty lub równorzędnym lub w przedsiębiorstwie świadczącym usługi doradcze o charakterze proinnowacyjnym, na stanowisku co najmniej specjalisty lub równorzędnym bądź kierowniczym,

c) doświadczenie związane z udziałem w realizacji co najmniej dwóch usług doradczych o charakterze proinnowacyjnym,

d) co najmniej bierną znajomość języka angielskiego.

§7

Postępowanie kwalifikacyjne na konsultanta ds. usługi proinnowacyjnej odbywa się według następującej procedury:

a) weryfikacja złożonych dokumentów pod kątem spełnienia wymogów formalnych zawartych w ogłoszeniu w oparciu o załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

b) rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

§8

Po zakończeniu procesu rekrutacji Zespół Opiniujący Kandydatów, sporządza protokół z przeprowadzonego naboru. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 

§9

1. Zebrane w procesie rekrutacji dokumenty kandydatów, z którymi nie podpisano umowy, gromadzone są w siedzibie WKTiR. 

2. W przypadku złożenia przez kandydata ubiegającego się o pracę oryginalnych dokumentów, po zakończeniu procesu rekrutacji dokumenty te mogą być zwrócone, po zastąpieniu ich kopiami potwierdzonymi za zgodność.

§10

1. Wszelkie zmiany regulaminu i załączników wymagają formy pisemnej wprowadzonej Zarządzeniem Prezesa Zarządu WKTiR.

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załączniki do regulaminu:

1. Protokół z posiedzenia Zespołu Opiniującego Kandydatów.

2. Oświadczenie członków Zespołu Opiniującego Kandydatów o braku pokrewieństwa z osobą biorącą udział w naborze. 

3. Formularz oceny formalnej ofert.

Prezes Zarządu 

Zdzisław Staszczuk

Załącznik nr 1 do REGULAMINU

Protokół z posiedzenia Zespołu Opiniującego Kandydatów na konsultantów ds. usługi proinnowacyjnej

1. Posiedzenie Zespołu odbyło się w dniu ....................... 

2. W posiedzeniu uczestniczyły następujące osoby: 

· Pan/i - ……………………………………- Przewodniczący Zespołu,

· Pan/i - ……………………………………- Członek,

· Pan/i - ……………………………………- Członek.

3. Celem Zespołu była analiza ofert złożonych w naborze na konsultantów ds. usługi proinnowacyjnej.

4. Na wstępie Przewodniczący Zespołu ......................... poinformował/a, że ogłoszenie o naborze ukazało się na stronie internetowej WKTiR oraz na tablicy informacyjnej w WKTiR w Zamościu.

5. Oferty przyjmowane były do dnia …………………………… 

6. W wyniku ogłoszenia wpłynęło …………….. ofert.

7. Po sprawdzeniu wymogów formalnych określonych w ogłoszeniu, Zespół stwierdził, iż oferty: 

1) .......................................

2) .......................................

3) ……………………….. (w zależności od ofert nie spełniających wymogów) 

zostały odrzucone z powodu nie spełnienia warunków przewidzianych w „wymaganiach niezbędnych” ogłoszenia o naborze. 

Do rozpatrzenia pozostało ......... ofert, które spełniły wymagania formalne. 

1) .......................................

2) .......................................

3) ……………………………. (imię, nazwisko i miejsce zamieszkania)

Wszystkie osoby, których oferty zostały dopuszczone zawiadomiono, aby zgłosiły się osobiście w dniu .......... o godz. ............ w siedzibie WKTiR, celem przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych. 

8. W dniu ....................... na rozmowy zgłosiły się ......... osoby, z zaproszonych osób. O godzinie ............. rozpoczęto przesłuchania kandydatów, w czasie których zadawano pytania mające na celu bliższe ich poznanie oraz uzyskanie informacji, które nie były zawarte w złożonych dokumentach, ponadto zadawano pytania odnoszące się do znajomości zagadnień dotyczących usług proinnowacyjnych.

9. W wyniku przeprowadzonych rozmów kwalifikacyjnych, Zespół Opiniujący proponuje podpisać umowę z:

1) .......................................

2) .......................................

3) ……………………………. (imię, nazwisko i miejsce zamieszkania)

10. Na tym protokół zakończono. 

Przewodniczący ................................... 

Członkowie Zespołu: 

1. ............................................... 

2. ............................................... 

Protokół sporządził/a ......................................... 

Zamość, dnia ...................................

Zatwierdził ………………………..

Prezes Zarządu WKTiR

Załącznik nr 2 do REGULAMINU

Zamość, dnia ……..…….. 

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, iż nie jestem spokrewniony/a do drugiego stopnia powinowactwa z Panem/Panią ……………………………., biorącym/ą udział w naborze konsultantów ds. usługi proinnowacyjnej.

Zgodnie z zapisem §2 Regulaminu przeprowadzania naboru konsultantów ds. usługi proinnowacyjnej, mogę uczestniczyć w pracach Zespołu Opiniującego Kandydatów w naborze.


……………………………


(podpis)

Załącznik nr 3 do REGULAMINU

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Oferta nr ………..

złożona przez ………………………………………………… (imię, nazwisko i miejsce zamieszkania)

	Kryterium oceny formalnej oferty *
	TAK
	NIE
	NIE DOTYCZY

	1.
	Oferta zawiera kwestionariusz osobowy kandydata (wymagany oryginał)
	
	
	

	2.
	Oferta zawiera poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie dyplomu ukończenia szkoły wyższej i certyfikatów/świadectw ukończenia szkoleń i kursów wymienionych w CV lub równoważny dokument (wymagana kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem) potwierdzający wpisanie Wykonawcy lub jego pracowników do rejestru konsultantów KSU w zakresie świadczenia usług doradczych o charakterze proinnowacyjnym, prowadzonego przez PARP
	
	
	

	3.
	Oferta zawiera dokumenty potwierdzające wykonane usługi proinnowacyjnej (kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem)
	
	
	

	4.
	Oferta zawiera aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosku (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). **
	
	
	

	5.
	Oferta zawiera zaświadczenie NIP i REGON (kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). **
	
	
	


	Kryterium oceny formalnej kandydata ***
	TAK
	NIE

	1.
	wyższe wykształcenie magisterskie
	
	

	
	lub wyższe wykształcenie inżynierskie
	
	

	2.
	oraz co najmniej dwuletnie doświadczenie
w pracy:
	w przedsiębiorstwie produkcyjnym, na stanowisku co najmniej specjalisty lub równorzędnym, związanym z procesem produkcyjnym
	
	

	
	
	lub w przedsiębiorstwie świadczącym usługi doradcze związane z tworzeniem, wdrożeniem lub obsługą technologii, na stanowisku co najmniej specjalisty lub równorzędnym
	
	

	
	
	lub w przedsiębiorstwie świadczącym usługi doradcze o charakterze proinnowacyjnym, na stanowisku co najmniej specjalisty lub równorzędnym bądź kierowniczym
	
	

	3.
	oraz doświadczenie związane z udziałem w realizacji co najmniej dwóch usług doradczych o charakterze proinnowacyjnym
	
	

	4.
	oraz co najmniej bierną znajomość języka angielskiego
	
	


* 
Udzielenie odpowiedzi NIE na którekolwiek z pytań skutkuje odrzuceniem oferty.

** 
Dotyczy wyłącznie kandydatów na konsultantów ds. usługi proinnowacyjnej, świadczących te usługi w ramach prowadzonej działalności gospodarczej.

*** 
Udzielenie więcej niż jednej odpowiedzi NIE na pytanie 1. lub udzielenie więcej niż dwóch odpowiedzi NIE na pytanie 2. lub udzielenie odpowiedzi NIE na pytanie 3. lub 4. skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferta spełnia / nie spełnienia wymogi formalne zawarte w ogłoszeniu.
(niepotrzebne skreślić)


…………………………………………….


Podpis Członka Zespołu Opiniującego Kandydatów
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WSCHODNI KLUB TECHNIKI I RACJONALIZACJI

ul J. Piłsudskiego 33, 22-400 Zamość

tel/ 084 639 50 61,  e-mail: biuro@wktir.eu
WWW.WKTIR.EU
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego


